
 

 

 

Anleitung zur Buchung eines Termins beim Elternsprechtag 
 
1.  Einloggen auf Buchungsportal 

Gehen Sie auf  https://www.schulmanager-online.de/ und klicken Sie auf Jetzt 
einloggen. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Geben Sie dann Ihre, bei der Registrierung am Anfang des Schuljahres 
selbstgewählten Zugangsdaten ein. 

 

 
 

Sollten Sie das Passwort vergessen haben, klicken Sie bitte auf Passwort 
vergessen. Sie erhalten dann einen entsprechenden Link an die hinterlegte E- 
Mail-Adresse und können das Passwort dann zurücksetzen. 
Sollte die Registrierung noch nicht erfolgt sein und Ihnen bzw. Ihrem Kind nicht 
mehr vorliegen, wenden Sie sich bitte mit Angabe des Namens und der Klasse 
Ihres Kindes an  support@gks-muellheim.de. Wir senden Ihnen dann die 
Registrierungsdaten erneut zu. 

 
2.  Termin eintragen 

Über den Bereich Termin eintragen können Sie nun Ihre Termine reservieren. 
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Geben Sie bitte das komplette Zeitfenster an, in dem Sie Termine wahrnehmen 
können. Pro Termin sind 15 Minuten vorgesehen. 

 

 

 
Wählen Sie im Anschluss die Lehrkräfte aus, bei denen Sie gerne einen 
Gesprächstermin hätten (max. 5). 

 

 
 

 

3.  Danach erhalten Sie eine Liste, mit den Ihnen zugewiesenen Terminen und 
Räumen. 

 


