
GKS

Schulagenda



Herzlich willkommen!

2

OStD‘in Beate Wagner

Sehr geehrte Schülerinnen und Schüler,

zur besseren Orientierung haben wir eine Schulagenda 

entworfen, die zum alltäglichen Gebrauch einlädt.

Im  Schuljahr 21/22 können wir den neu sanierten 

Gebäudeteil beziehen. Darüber freuen wir uns sehr. Alle 

wichtigen Schulbereiche werden dort unter gebracht. 

Neben dem Schülersekretariat, direkt neben dem Eingang, 

gibt es Aufenthaltsflächen und modern ausgestattete 

Klassenräume. Wir haben in der Planung vor allem darauf 

Wert gelegt, dass sich unsere Schüler*innen in der GKS 

wohl fühlen und gut lernen können.

Mit gegenseitiger Unterstützung und Wertschätzung 

arbeiten und lernen wir in unserer GKS. Ein freundlicher 

Umgang trägt positiv dazu bei.

Viele Grüße uind Erfolg bei der Erreichung Ihres 

Schulabschlusses.

Beate Wagner
Schulleiterin der GKS Müllheim
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Organisatorisches 1

Informiere Dich hier über alles 

das, was erlaubt ist und das, was 

Du lieber lassen solltest. Bei 

Fragen zu der Hausordnung 

wendest Du Dich bitte an Deinen 

Klassenlehrer bzw. Deine 

Klassenlehrerin.

Um Fehlzeiten richtig zu ent-

schuldigen, verlangt es nach 

einem klaren Ablauf. Halte Dich 

gleich daran, bevor es zu 

(vermeidbaren) Maßnahmen 

kommt.

Jahresübersicht Hausordnung

Entschuldigungspraxis

1.3

1.2

1.1

Die Jahresübersicht hilft Dir Dein 

Schuljahr zu planen. Dort sind 

übersichtlich alle Ferien und 

beweglichen Ferientage 

gekennzeichnet. 

1.4

Die Kommunikation zwischen 

Schule und 

Erziehungsberechtigten wird 

hierdurch erleichtert. Alle 

schulischen Veranstaltungen, die 

das Elternhaus betreffen können 

auf einen Blick erfasst werden.

Schulmanager



Jahresübersicht
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1.1



Hausordnung
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1.2

Die Hausordnung soll die Verwirklichung des Bildungsauftrages

der Schule und die vertrauensvolle Zusammenarbeit aller am

Schulleben Beteiligten erleichtern.

Allgemeine Regelungen

Anweisungen: Die Anweisungen der Schulleitung, der Lehrkräfte

und des Hausmeisters sind unverzüglich zu befolgen.

Haftung: Die Schule haftet nicht bei Verlust von Sachen jeglicher

Art.

Fahrzeuge: Zweiradfahrzeuge sind an den dafür vorgesehenen

Parkflächen (Nussbaumallee) ordnungsgemäß abzustellen. Für

abgestellte Fahrzeuge wird keine Haftung übernommen. Das

Befahren des Schulhofes ist nicht gestattet.

Sauberkeit: Alle Abfälle gehören generell in die dafür aufgestellten

Behälter. Der Verzehr von Speisen und Getränken ist nur im

Pausenhof und im gefliesten Eingangsbereich gestattet.

Beschädigungen: Beschädigungen an Schuleigentum sind sofort

der Schulleitung, dem Klassenlehrer oder dem Hausmeister zu

melden. Für mutwillig oder grob fahrlässig entstandene

Beschädigungen und Verschmutzungen haftet der Verursacher.

Das Werfen mit Gegenständen ist grundsätzlich verboten.

Alkohol: Der Konsum alkoholischer Getränke ist auf dem ganzen

Schulgelände untersagt. Ausnahmen können von der Schulleitung

genehmigt werden.

Rauchen: Das Rauchen auf dem Schulgelände ist nicht erlaubt.

Katastrophe: Im Katastrophenfalle sind die Anweisungen des

Rettungsdienstes und des Schulpersonals unbedingt zu befolgen

und die Fluchtwege zu beachten.

1.4
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1.2

Regelung des Unterrichtsbetriebes

Schulpflicht: Jeder Schüler ist zu Pünktlichkeit, regelmäßiger

Teilnahme und Mitarbeit am Unterricht verpflichtet.

Versäumnisse: Eine Beurlaubung vom Unterricht ist nur in

Ausnahmefällen auf rechtzeitigen, schriftlichen Antrag möglich.

Versäumt ein Schüler aus unvorhersehbaren Gründen den

Unterricht, ist umgehend eine Entschuldigung nachzureichen, aus

der Zeit, Dauer und Grund des Fehlens hervorgehen. Der

versäumte Unterrichtsstoff ist nachzuholen. Arztbesuche sind

möglichst in die unterrichtsfreie Zeit zu legen. Ein ärztliches Attest

kann verlangt werden.

Nichterscheinen des Lehrers: Erscheint ein Lehrer nicht zum

Unterricht, wird die Schulleitung 10 Minuten nach Beginn der

Stunde durch den Klassensprecher oder einen anderen Schüler

verständigt. Solange kein Lehrer in der Klasse ist, haben die

Schüler sich ruhig zu verhalten. Alle Unterrichtsräume sind erst

nach Erscheinen der Lehrkraft zu betreten.

Klassenordnung: Jede Klasse ist für die Ordnung und Sauberkeit

in ihrem Unterrichtsraum verantwortlich. Die zum

Klassenordnungsdienst eingeteilten Schüler reinigen die Tafel.

Nach Unterrichtsschluss ist aufzustuhlen, Fenster und Schränke

sind zu schließen. Abfälle gehören in die Abfallbehälter. Sporthalle

und Werkstätten sind erst nach Aufforderung durch den Fachlehrer

zu betreten. Alles weitere wird durch die Ordnungen des einzelnen

Fachbereichs geregelt.

Lernmittel: Die Schüler haben die erforderlichen Lern- und

Arbeitsmittel immer in die Schule mitzubringen. Von der Schule

gestellte Lernmittel sind pfleglich zu behandeln und am Ende der

Schulzeit zurückzugeben. Bei Verlust und mutwilliger oder grob

fahrlässiger Beschädigung haftet der Schüler.

Elektronische Geräte: Elektronische Geräte (Tablets, Handy,

etc.) sind nach Aufforderung der Lehrkraft als Lernmittel

zugelassen. Bei anderweitiger Nutzung kann das Gerät bis zum

Unterrichtsende eingezogen werden.



9

1

1.2

Regelung der Pausen

Aufenthalt: Die Schüler haben sich während der großen Pause in

den vorgesehenen Pausenräumen aufzuhalten. Die Klassenräume

sollen für die Dauer der großen und der Mittagspause verlassen

werden. Sie werden für diese Zeit von der Lehrkraft abge-

schlossen, die zuletzt dort Unterricht hatte.

Pünktlich zu Beginn der Unterrichtsstunde nehmen die

Schülerinnen und Schüler ihre Plätze ein.

Verlassen des Schulgebäudes: Nicht volljährige Schüler dürfen

in den Pausen – außer in der Mittagspause – das Schulgelände

nur mit Erlaubnis einer Lehrkraft verlassen.

Schulverwaltung

Unfälle: Bei allen Unfällen (auch Wegeunfall) sind Schulleitung,

Lehrer oder Hausmeister sofort zu verständigen.

Fundsachen: Fundsachen sind im Sekretariat abzugeben.

Bekanntmachungen: Bekanntmachungen der Schulleitung, der

SMV und des Elternbeirates befinden sich an den offiziellen

Anschlagtafeln. Die SMV ist für ihre Veröffentlichungen am SMV-

Brett verantwortlich. Für sonstige Aushänge ist die Genehmigung

der Schulleitung erforderlich. Für die Kommunikation wird der

Messenger verwendet.

Flugblätter: Das Verteilen von Flugblättern ist im gesamten

Schulbereich untersagt. Hiervon ausgenommen sind

gekennzeichnete Veröffentlichungen der SMV.

Meldepflicht: Ausbildungsstellenwechsel, Adressenänderung und

dergleichen sind dem Klassenlehrer bzw. der Schulleitung

unverzüglich mitzuteilen.

Abmeldung: Bei vorzeitiger Auflösung des Schulverhältnisses von

Seiten des Schülers ist eine schriftliche Abmeldung erforderlich.

Beschlossen von der Schulkonferenz vom 20.11.2017

Gültig ab dem Schuljahr 2017/18
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1.3

Entschuldigungspraxis

•Pädagogische Maßnahme

•Schriftliche Info an Erziehungsberechtigten

Ab 5 unentschuldigten Fehlzeiten

•Pädagogische Maßnahme

•Gespräch mit Erziehungsberechtigten

• Information der Schulsozialarbeit

Ab 10 unentschuldigten Fehlzeiten

•Pädagogische Maßnahmen laufen weiter

•§90 Bußgeld Androhung SL

Ab 15 unentschuldigten Fehlzeiten

•Klassenkonferenz

•§92 Bußgeld Vollzug SL

Ab 20 unentschuldigten Fehlzeiten

Bei häufigem entschuldigten Fehlen kann die Vorlage eines 

ärztliches Attest, ggf. auch vom Amtsarzt verlangt werden. In der 

BS wird der Ausbildungsbetrieb zeitnah informiert.

Bei Abwesenheit muss das Sekretariat informiert werden. Dies geht 

per Mail unter gks@lkbh.de oder telefonisch unter 07631/17610. 

Dies muss morgens vor Schulbeginn geschehen!

Vorgehen: schriftliche Entschuldigung erstellen, von einem Lehrer 

abzeichnen lassen bzw. spätestens am dritten Tag der Rückkehr 

bzw. der Krankheit dem Klassenlehrer übergeben. Bei längerer 

Abwesenheit wird empfohlen, dem KL die Entschuldigung per Mail 

zukommen zu lassen.

Wichtig! Entschuldigungen enthalten 

 Datum der Ausstellung

 Datum der Abwesenheit

 Name des Schülers

 Unterschrift der Erziehungsberechtigten
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1Schulmanager

Die Kommunikation von Terminen, Elternbriefen, sowie die

Einladung und Planung von Elternabenden, Elternsprechtagen

und Ausbilderabenden findet in dem digitalen Tool

Schulmanager statt.

Sowohl Eltern, Dualpartner als auch Schülerinnen und Schüler

erhalten einen separaten Zugangscode um sich auf der Seite

www.schulmanager-online.de zu registrieren. Eltern oder

Ausbilder können mehrere Schülerinnen und Schüler unter

einem Account zusammenfassen.

Nach der Registrierung erhalten Sie alle, für Sie relevanten,

Elternbriefe bequem und sofort über ihre E-Mail-Adresse.

Selbstverständlich können die Elternbriefe auch über die

Schulmanager App oder die Internetseite abgerufen werden.

Alle Termine werden in der Kalenderfunktion übersichtlich

dargestellt und können auch in jedem beliebigen digitalen

Kalender abonniert werden.

Auch die Einladung und die Terminvergabe für Elternabende

und Elternsprechtage, wird über die App oder die Internetseite

organisiert.

Durch dieses Tool wird die Kommunikation mit Eltern und

Ausbildern erheblich erleichtert und beschleunigt.

1.4
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Ansprechpartner

Schul- und Abteilungsleitung

Unsere Schule besteht aus drei 

Abteilungen: der Berufsschule, 

dem sog. Übergangssystem, und 

dem beruflichen Gymnasium. An 

oberster Spitze befindet sich die 

Schulleiterin Frau Wagner und 

ihre Vertretung.

2.2

2.1

2

Sekretariat & Hausmeister

Die „guten Seelen“ der Schule 

und Ansprechpartner*innen für 

organisatorische Fragen sind 

unsere Sekretärinnen und unsere 

Hausmeister.



Mo-Fr: 7:00 – 12:30 Uhr

Mo-Do: 14:00 – 16:00 Uhr

Telefon: 07631 – 1761-0

Fax: 07631 – 6258

Email: gks@lkbh.de

Sprechzeiten der Schulleitung und

Lehrkräfte nach Vereinbarung

Sekretariat

14

12

2.1

Frau Vetter-Kotulla und Frau Hauer (v.l.n.r)

Hilfe bei fast allen Problemen erhaltet ihr bei unseren Sekretärinnen.

Raum: A1.06 (Lehrersekretariat)

A0.24 (Schülersekretariat)

Hier findet ihr Unterstützung und Informationen 

zu u.a. Schüleraufnahme, 

Schulbescheinigung und Busfahrkarten.

Öffnungs- und Sprechzeiten:



Herr Lauer und Herr Dieringer (v.l.n.r)

Aufgabenbereiche:

• Instandhaltung von Gebäude und 

Außenbereich

• Kleinere Reparaturen und Pflege des 

Geländes 

• Inauftraggeben von Reparaturen

• Koordination des Reinigungsdienstes

• Schlüsselverwaltung

Hausmeister

15

Meine Hobbys und Interessen

2

2.1



Schul- und Abteilungsleitung
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Beate Wagner

Schulleiterin

Beate.Wagner@lkbh.de

Stephen Haag │ Martin Maurer

Komm. Fachabteilungsleiter 

Berufsschulen

1-jährige Berufsfachschulen

haa@gks-muellheim.de

mau@gks-muellheim.de

Beate Glockner

Abteilungsleiterin 

Berufskolleg II

Berufliches Gymnasium

Beate.Glockner@lkbh.de

Anja Zipperer

Abteilungsleiterin 

Übergangssystem

Anja.Zipperer@lkbh.de

2.2

Thorsten Schneider

Stellv. Schulleiter

Thorsten.Schneider@lkbh.de



Beratungsangebote

Die Oberstufenberater geben Dir 

detaillierte Auskunft über Deine 

schulischen Perspektiven. Gerade 

bei der Wahl der Kurse und 

Abiturfächer können sie Dich 

individuell unterstützen. Bitte für 

längere Beratung einen Termin 

vereinbaren.

VerbindungslehrerOberstufenberatung

Das Beratungsnetz der GKS

3.3

3.2

3.1

3

3.4

Unsere Verbindungslehrer bilden 

anschaulich die Brücke zwischen 

LehrerInnen und SchülerInnen. 

Wenn es Probleme oder 

Schwierigkeiten zwischen Klassen 

und Lehrern gibt, können sie Euch 

weiterhelfen. 

Beratung bei Schulproblemen, Schullauf-

bahnanfragen und Lernschwierigkeiten 

findest Du bei dem/r 

Beratungslehrer*in. 

Die Schulsozialarbeit richtet sich mit 

sozialpädagogischer Beratung und 

Begleitung an alle Schüler*innen, sowie

deren Eltern und Erziehungsberechtigte.. 



Oberstufenberatung
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Meine Hobbys und Interessen
Hast Du Fragen zur Kurswahl oder dem Abitur? 

Die Oberstufenberater helfen Dir.

Stefanie Obri

obr@gks-muellheim.de

Tim Löhmann

loeh@gks-muellheim.de

Das Beratungsnetz der GKS Müllheim:

3

3.1



Verbindungslehrer
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Meine Hobbys und Interessen

3

„Wir als Verbindungslehrkräfte versuchen jederzeit 

ein offenes Ohr für die Interessen und Anliegen 

unserer Schülerinnen und Schüler zu haben. Als 

Schnittstelle zwischen Schülerschaft, Lehrerschaft 

und Schulleitung sind wir Ansprechpartner bei 

Problemen im Schulalltag, Schwierigkeiten mit 

Lehrkräften oder auch Mitschülern sowie natürlich 

auch gern bei weiteren und persönlichen Anliegen. 

Neben dem Einsatz für diese Bedürfnisse 

unterstützen wir bei Interesse gern auch Initiativen 

zur Organisation weiterer Projekte und Events. 

Eine erfolgreiche SMV-Arbeit lebt von den Ideen und 

der Motivation der Schüler, Klassen- und 

Schulsprecher.“

Stefanie Nanko

nan@gks-muellheim.de

Sebastian Schittkowitz

sci@gks-muellheim.de

3.2
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2.5

Schulsozialarbeit

Wir unterstützen Dich…

Luzian Hedrich

l.hedrich@forum-

jugend-beruf.de

0170 5551246

Paula Zerna

p.zerna@forum-

jugend-beruf.de

0162 8766984

Siegrun Jäger

s.jaeger@forum-

jugend-beruf.de

0174 8151577

… in Situationen, die Du verändern möchtest

… In schwierigen oder belastenden Lebenslagen

… in der Weiterentwicklung Deiner individuellen 

und sozialen Fähigkeiten

… beim Übergang von der Schule in einen neuen 

Lebensabschnitt

Wir sind…

… AnsprechpartnerInnen bei persönlichen 

Fragen, Problemen und Krisen

… SozialpädagogInnen und 

SozialarbeiterInnen

… Vertrauenspersonen und stehen unter 

Schweigepflicht

Das Beratungsnetz der GKS Müllheim:

3.3
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Erreichbarkeit während der Schulzeit:

Mo-Fr: 7:50 - 15:30 Uhr 

Weitere Termine nach Vereinbarung

Kontakt:

GKS Müllheim

Raum G08 (Aula)

Nussbaumallee 6

79379 Müllheim

Tel.: 07631 15715
schulsozialarbeit@forum-jugend-beruf.de

3.3

Belastungen 
in der 

Familie oder 
im Freundes-

kreis 
empfindest

Komm zu uns, 
wenn Du…

Kontakt zu 
anderen 

Beratungs-
stellen 

möchtest

Stress in 
der Schule 

hast

Dich von 
Mitschüler-
Innen oder 
Lehrkräften 

unfair 
behandelt 

fühlst

mit 
psychischen 

oder 
körperliche

n 
Problemen 
zu kämpfen 

hast

hohe 
Fehlzeiten 

hast
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3.4 • Alkohol- und Drogenproblemen

• Essstörungen

• sexuellem Missbrauch

• Schwangerschaftskonflikten

• Fragen zur sexuellen 

Orientierung

• Fragen zu suchtartigem 

Verhalten und Abhängigkeiten

• häufigen Selbstmordgedanken

• selbstschädigendem Verhalten

Beratungslehrer

Schullaufbahnberatung, Einzelfallhilfe und Beratung von Schule und

Eltern in weitreichenden Fragen von Bildung und Berufsorientierung

sowie der Diagnostik bei Lern- und Leistungsauffälligkeiten sind die

Kernaufgaben unseres Beratungslehrers.

Vereinbare einen Termin, 

wenn Du...
… an der jetzigen Situation etwas ändern 

möchtest

… trotz Vorbereitung Angst vor 

Klassenarbeiten hast

… Dich in Deiner Klasse nicht wohlfühlst

… Lernprobleme hast

… Fragen zu Schulabschlüssen und/oder zur 

weiteren Schullaufbahn hast

… individuelle Unterstützung bei der 

Berufswahl wünschst

… Fragen zum Nachteilsausgleich oder dem 

Umgang mit einer Einschränkung oder 

Behinderung hast

✓ freiwillig ✓ vertraulich ✓ kostenlos

Bei mir findest Du auch Informationen 

und Hilfe im Umgang mit

Das Beratungsnetz der GKS Müllheim:

N.N.



Möglichkeiten der Mitgestaltung

Die SMV ist das Sprachrohr der 

Schülerschaft. Ihr organisiert 

Sporttage, Projekte, SMV-Hütten 

und alles, worauf Ihr Lust habt. 

Außerdem vertretet Ihr die Inte-

ressen der SchülerInnen gegen-

über der Schulleitung und steht für 

Eure Rechte ein.

Ob Band AG, Schulsanitätsdienst 

oder Tanzen – Deiner Kreativität 

werden keine Grenzen gesetzt. 

Engagiere Dich, indem Du Dein 

Hobby als AG anbietest und 

andere begeisterst oder in dem 

Du Dich einer bereits besteh-

enden AG anschließt.

Individuelle Förderung SMV

AGs

Hilf anderen SchülerInnen besser 

in Mathe, Englisch, Deutsch oder 

in den Profilfächern klar zu 

kommen. In Zusammen-arbeit mit 

den jeweiligen Fach-lehrern 

betreust Du andere SchülerInnen

und erhältst dafür eine kleine 

Vergütung.

4

4.3

4.2

4.1



Individuelle Förderung (IF)

24

4

4.1

• SchülerInnen der 2BF 
und der Eingangs-
klassen

• schulinterne 
Unterstützungskurse 
in Mathe, Deutsch, 
Englisch und 
Berufsfachlicher 
Kompetenz 
sowie in 
manchen 
Profilfächern

IF ist...

• von Schülern für Schüler,

• individuell und regelmäßig,

• mit passgenauen Aufgaben 
von den entsprechenden 
Lehrkräften 

Was ist 

IF?

Für wen 

ist IF?

Welche 

Vorteile bietet 

IF?

Du möchtest Tutor für IF werden?
Du bist...

 SchülerIn der 

Eingangsklasse oder höher

 möchtest Dich engagieren

 bringst gute fachliche 

Kenntnisse mit

Wir bieten...

• als Nachweis Deines 

Engagements einen Qualipass

• einen angemessenen 

Stundenlohn

• individuelle Betreuung und 

Ansprechpartner bei Problemen

Ansprechpartner:

Stefanie Nanko (nan@gks-muellheim.de)

Fabijan Nedic (ned@gks-muellheim.de)



Die SMV
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4.2

Die SMV ist das wichtigste Organ für Schülerinnen und Schüler

um aktiv den Schulalltag mitzugestalten.

Zu Beginn des Schuljahres werden die Klassensprecher gewählt,

die in den regelmäßig stattfindenden SMV-Sitzungen die

Möglichkeit haben, Interessen und Anliegen ihrer Klasse

einzubringen. Auch als Schülersprecher kann man sich wählen

lassen und übernimmt damit – unterstützt von den

Verbindungslehrkräften – die Leitung der SMV. Hierbei hat man

aktiv die Möglichkeit die Interessen der Schülerschaft direkt der

Schulleitung zu präsentieren.

So wurde im SJ 20/21 zum Beispiel ein Nikolausverkauf

organisiert. Weitere Aktionen mussten coronabedingt leider

entfallen. Die SMV freut sich auf das kommende Schuljahr mit

weiteren Aktionen.

Nikolausaktion



Schul-AGs
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4.3

Hier könnte 

Deine AG stehen!
Bei Interesse eine AG 

anzubieten,sprich Deine/n 

KlassenlehrerIn an.

Band

Textilkunst AG

Schulsanitäts-

dienst

Ansprechpartner: 

Tim Löhmann

loeh@gks-muellheim.de
Ansprechpartner: 

Barbara Hebel

heb@gks-muellheim.de

Ansprechpartner: 

Voica Negriceanu

neg@gks-muellheim.de

Schülerforschungs-

zentrum

Kursinformationen und 

Anmeldungen unter 

https://sfz-region-

freiburg.de/standorte/muell

heim/



Herzlich Willkommen an der GKS 

Wir wünschen Dir ein tolles Schuljahr!

Wir wünschen Dir einen
tollen Start!
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